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ATTO DI NOMINA DELL’INCARICATO

AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
in ossequio al ‘Codice in materia di protezione dei dati personali’ (D.Lgs. 196/2003)

Il/La sottoscritto/o _______________________________________ in qualità
 di___________________________________________,  
Responsabile del trattamento dei dati ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (di seguito Codice Privacy), giusta nomina conferita dal Titolare del trattamento dei dati, con il presente atto
nomina incaricato:

 - il Sig./Dott.______________________________ nato a ______________il 
_______________

 - il Sig./Dott.______________________________ nato a ______________il 
________________

  - il Sig./Dott.______________________________ nato a ______________il 
________________

in qualità di ___________________________________

Tale nomina è riferita alle operazioni di trattamento di dati personali e sensibili svolte nell’ambito dell’attività istituzionali nel rispetto del Codice Privacy, che regola il trattamento dei dati personali,
A tal fine si ricorda che: 

costituisce trattamento “qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche senza l’ausilio di strumenti elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione,  la cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca di dati”. Le persone sopra individuate sono incaricate al trattamento dei dati personali (tutti quei dati idonei a identificare direttamente o indirettamente una persona fisica o giuridica) e dei dati sensibili (i dati personali  idonei a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, lo stato di salute e la vita sessuale) la cui conoscenza ed il cui trattamento siano strettamente necessari per adempiere ai compiti assegnati.

Nel trattamento dei dati l’Incaricato deve  attenersi alle seguenti istruzioni:

· trattare i dati in modo lecito e corretto; in particolare la prestazione sanitaria ed ogni operazione di trattamento di dati personali ad essa correlata deve avvenire nel rispetto della dignità dell’interessato e con la massima riservatezza;
· raccogliere i dati e registrarli per gli scopi inerenti l’attività svolta, verificando che i dati siano esatti e aggiornati;

· verificare che i dati siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalità per le quali sono stati raccolti e/o trattati;

· consegnare referti o di documentazione sanitaria, di norma, in busta chiusa; qualora si presenti per il ritiro un soggetto diverso dall’interessato, è necessario che questi sia munito di documento di riconoscimento e di delega scritta da parte dell’interessato;

· non utilizzare, comunicare o diffondere alcuno dei dati predetti se non previamente autorizzato dal Titolare del trattamento o dal Responsabile; in particolare la comunicazione all’interessato dei dati riguardanti il suo stato di salute può avvenire solo attraverso una spiegazione orale o scritta da parte del personale medico. Il restante personale non può rilasciare all’interessato informazioni sul suo stato di salute, a meno che non si tratti di operatore sanitario che abbia ricevuto specifica delega in tal senso da parte del Titolare o del Responsabile del trattamento. 
Per evitare che le informazioni sulla salute dell’interessato possano essere conosciute da terzi, il personale dovrà adottare idonee cautele in ogni colloquio con l’interessato;
· trattare i dati genetici nel rispetto di quanto previsto dall’Autorizzazione 22.2.2007 del Garante per la Protezione dei Dati Personali, avendo particolare riguardo a: 

- modalità di raccolta e trattamento: devono essere predisposte misure specifiche per accertare in modo univoco l'identità del soggetto a cui viene prelevato il materiale genetico; i dati identificativi devono essere tenuti separati già al momento della raccolta, salvo che ciò non sia possibile per le particolari caratteristiche del trattamento; la raccolta di dati genetici effettuata per l’esecuzione di test e di screening genetici è limitata alle sole informazioni personali e familiari strettamente indispensabili all’esecuzione dell’analisi; 

- informativa: è necessario informare l'interessato sugli scopi perseguiti, sui risultati conseguibili, anche in relazione a notizie inattese che possono essere conosciute per effetto del trattamento di dati genetici, sul diritto dell’interessato di opporsi al trattamento per motivi legittimi, sulla facoltà o meno, per l’interessato, di limitare l’ambito di comunicazione dei dati genetici ed il trasferimento dei campioni biologici, sul periodo di conservazione dei dati e dei campioni biologici;
- consenso: per trattare i dati genetici e utilizzare i campioni biologici è obbligatorio il consenso scritto dell'interessato; il consenso è revocabile in ogni momento;.

- nascituri: il consenso per i test genetici relativi ai nascituri è espresso dalla madre e, se l'esame può rivelare l'insorgenza di patologie del padre, anche da quest'ultimo;
· osservare le disposizioni di cui al Titolo V, Capo II, del Codice Privacy sulle “Misure minime di sicurezza” per i trattamenti dei dati personali e tutte le misure di protezione e sicurezza, tese ad evitare rischi di distruzione, perdita, accesso non autorizzato, o trattamento non consentito dei dati personali; in particolare, per quanto concerne l’utilizzo degli strumenti informatici, dovranno attenersi a quanto contenuto nel Documento Programmatico della Sicurezza consultabile, unitamente all’altra documentazione di interesse, sul sito aziendale alla voce “privacy” nel riquadro “informazioni su” :
· per quanto concerne gli archivi cartacei o in pellicola, l’accesso è consentito solo se previamente autorizzato dal Responsabile o dal Titolare del trattamento e deve riguardare i soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria per adempiere i compiti assegnati, avendo particolare riguardo a:

- i documenti cartacei o in pellicola devono essere prelevati dagli archivi per il tempo strettamente necessario allo svolgimento delle attività; 

- atti e documenti contenenti dati sensibili o giudiziari devono essere  custoditi in contenitori muniti di serratura e devono essere controllati in modo tale che a tali atti e documenti non possano accedere  persone prive di autorizzazione;

-  atti e documenti contenenti dati sensibili o giudiziari devono essere restituiti al termine delle operazioni affidate; 

- eventuali fotocopie o copie di documenti in pellicola devono essere autorizzate e custodite con le stesse modalità dei documenti originali;

· ad integrazione, ma non in sostituzione delle istruzioni sopra elencate, il Responsabile del trattamento richiama particolare attenzione sui seguenti temi:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Lido di Camaiore, 

                                      (firma del Responsabile del trattamento)


PER RICEVUTA:

Lido di Camaiore, 

                                             (firma dell’Incaricato al trattamento)



